
新录用公务员（参照公务员）任职定级审批表

	姓    名
	XXX
	性别
	**
	出生年月
	****.**
	民族
	**

	籍    贯
	XX省XX县
	政治面貌
	***
	参加工作时间
	****.**

	学历学位
	大学本科

XX学学士
	毕业院校

及专业
	XX大学

XX学院

XXX学专业
	录 用 时 间
	****.**

	职    称
	无
	
	
	健 康 状 况
	健康

	报考职位
	**市离石区XXX
	试用期工资
	 

	拟任职务
	离石区XXX科员
	拟 定 级 别
	

	主要工作简历
	****.**—****.**   XX 大学学生

****.**—****.**   待业

  ****.**—          离石区XXX试用期人员



	个人总结
	****年**月，我通过XXX考试成为XXX的试用期公务员。一年来，在领导的悉心培养和同事们的指导帮助下，我始终边学边干，不断加强学习，认真履职尽责，甘于吃苦奉献，较好地完成了本职工作，取得了一定成绩。现将一年来的学习、工作、生活情况汇报如下：

学习情况

    我十分重视加强理论和业务知识学习，在工作中，坚持边工作边学习，不断提高自身综合素质水平。一是加强思想政治理论学习，XXXXX二是加强业务知识学习，悉心钻研本职业务，找重点、抓重点，有针对性地进行学习，将XX工作中涉及的各项法律法规、规章制度进行系统性梳理，切实提高业务理论水平。

工作情况  

    在工作过程中，我本着积极、认真、负责的态度，认真遵守单位各项规章制度，虚心向领导和同事请教，通过不断实践加强积累，使工作效率和工作质量有


	个 人 总 结
	了较大提高，较好地完成了各项工作任务。全年处理业务XX笔，加班加点处理工作的情况时有发生，但我兢兢业业、毫无怨言，在自己负责的业务范围内没有出现过较大失误，经得起实践的考验。

三、生活情况

在日常生活中，我也非常注意对自身的要求。我本着老老实实做人、踏踏实实做事的原则，不断加强自身思想道德的修养和人格品质的锻炼，增强奉献意识，从一点一滴的小事做起。生活中勤俭节约，宽以待人；工作中不计较个人得失，尊重同志，乐于助人，努力营造和谐的工作环境，能够以大局为重、以全局利益为重，完成好自己的本职工作。

                                       （签字）       ****年**月**日

	所在单位意见
	考核合格，建议按期任职定级
（盖章）        年    月   日

	主管部门意见
	同意按期任职定级
（盖章）      年    月    日

	审批机关意见
	（盖章）      年    月    日

	备 注
	


（此表一式四份，一份归入本人档案）                               中共山西省委组织部制


